Preisliste BurOZe”‘

Kornelia Borgmann

Privatkunden BUro- und Schreibservice

Biiroservice

bei lhnen (incl. 20 Km Fahrtkosten)

Bearbeitung aller anfallender Schriftverkehrs } 20,00€ pro
Hilfestellung beim Ausfilllen von Formularen Stunde
Fahrtkosten ab Km 21 pro Km 0,40 €
Schreibarbeiten

Erstellen von Serienbriefen

(Briefvorlage und Adressdatei muss gestellt werden. Die fertige Datei wird |hnen per
Datentréager oder E-mail Ubermittelt)

ohne Ausdruck 0,45 €
mit Ausdruck pro Stick 1,05 €
Serienbrief erstellen je Stunde 18,00 €
DIN A 4 Seite nur Text 2,80 €
Texterfassung a 1000 Zeichen 1,80 €
Adresserfassung

pro Stuck 0,20 €
100 - 500 Stick pro Stiick 0,15 €
ab 500 Stuck pro Stick 0,12 €
Ablage

sortieren von Belegen inkl. Kontrolle je Stunde 18,00 €
Schreiben nach Band

je Bandminute 1,60 €
pro Seite 1,5 zeilig 2,80€

Hol- und Bringservice

Fahrtzeit 16,00 €
Fahrtkosten bis 20 Km frei
Fahrtkosten ab 21 Km pro Km 0,40 €

alle Preise gelten zuziglich 19 % Umsatzsteuer
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